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	                      عنوان الوحدة
	المحتوى
	المفاهيم و المصطلحات 
	التعميمات 
	الرموز
	المهارات
	الصفحات

	الوحدة الثالثة (العروض التقديمية 2010)
	· بدء العمل على البرمجية
· ادراج الشرائح
· الوسائط المتعددة
· التعامل مع الشرائح
· تنسيق الشرائح
· التأثيرات الحركية
· مهارات متقدمة
· مشروع ختامي


	شريط العنوان- شريط التبويبات- جزء الشرائح والمخطط التفصيلي – شريط المعلومات- الشرائح-تنسيق الخط-النص- نسق- جدول – تخطيط بياني – تخطيط هيكلي – الاشكال الرسومية- الوسائط- ادراج- معاينة شرائح- عرض الشرائح- خلفية – التأثيرات- الحركة الانتقالية- حركة مخصصة – خلية- نمط- الحدود- تأثير الشكل 
· تأثير الحركة - مشروع
	- التعامل السليم 

مع برمجية العرض التقديمي   . 

-  العرض التقديمي   2010جزء من برمجية مايكروسوفت اوفيس 2010
	Power point

Smart art

Insert

Normal

Slide sorter

Read view

Slide show


	- يتعامل الطالب مع البرمجية بشكل ممتاز من حيث إنشاء العرض التقديمي  وحفظه وتنسيقه 

-  التعامل مع اختصارات لوحة المفاتيح


	  من صفحة  6الى صفحة 50

	الوحدة الرابعة ( الانترنت )
	· التحكم في خيارات مستكشف الانترنت
· البحث في المعلومات عبر شبكة الانترنت
· البريد الالكتروني
· البوابات الالكترونية
	الانترنت - الصفحة الرئيسة -المحفوظات- الصور- محرك بحث
حقوق الاستخدام- البريد الالكتروني

الخصوصية- حساب جديد- اسم المستخدم- كلمة المرور- الوارد- الصادر-المهملات- ارفاق ملف

-استعراض- اعادة توجيه- الرد-البوابة الالكترونية- تواصل اجتماعي- البوابة العمودية-   البوابة الافقية - البوابة القطاعية 
	-التعامل السليم مع شبكة الانترنت ,

· اخلاقيات التعامل
مع شبكة الانترنت 
	Internet options
E mail-compose-
Home- subject-
@-attash files-
Yahoo-send-
Google-portals-
internet explorer-
history-forward-
gif-browse-
Gmail - reply-
Password-
User name-
Inbox –drafts-sent-spam-trash
	- استخدام البريد الالكتروني

- استخدام شبكة الانترنت . 
	من صفحة 54 الى صفحة 84 
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